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Sistem Yonetmeni

Sistem YoOnetmeni bolimd firmalarin agildigi, galisma doénem tanimlarinin yapildidi, kullanici, grup ve
terminallerin tanimlandi§i ve programi kullanim vyetkilerinin belirlendigi bolimdiir. Buna gore Sistem
Yonetmeni boliminde;

e Firma tanimlari,

e DoOnem tanimlari,

e Firmanin degisik merkezlerdeki isyerleri ve ambarlari,

e Terminallerde calisan kullanicilar ve baglh olduklari grup tanimlar kaydedilir,

e Programin degisik bolimlerinin kimler tarafindan kullanilacagi belirlenir, yetkileri sinirlayarak gerek
menii gerekse bilgilere ulagimda glivenlik saglanir,

e Kayit numaralama olanadi ile ticari sistemde yapilan islemlerde kullanilan figler icin firmaya &zel
numaralama sablonlari tanimlanir.

e Ticari islemlerde kullanilacak adres, banka kodlar, vergi daireleri, fiyat endeks tirleri, e-posta
ayarlari da Sistem Yénetmeni bélimiinde kaydedilir.

TUm bu islemler, Sistem Ydnetmeni menusiinde yer alan segenekler kullanilarak gergeklestirilir.
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Yonetim

Yonetim meniist su seceneklerden olusmaktadir.

Terminaller: Ticari otomasyon sistemini ya da sisteme bagl uygulamalarin galistirilabilecegi bilgisayarlarin
ya da veri dagitici (Gateway, Remote access server) makinelerin her biri terminaldir. Bu tanimlar, Terminaller
meni secenedi ile kaydedilir.

Gruplar: Kullanicilarin ait oldugu gruplarin tanimlandidi ve grup yetkilerinin belirlendigi meni segenegidir.

Kullanicilar: Terminallerde calisan kullanicilarin tanimlandigi meni segenegidir. Kullanici taniminin yaninda
o kullanicinin bagl oldugu grubun belirlenmesi, kullanici yetkileri gibi islemler bu bélimden yapilir.

Firmalar: Firmaya ait ambar ve galisma dénemi tanimlarinin yapildigi meni segenegidir.

Firma Tanimlama Sihirbazi: Firma tanimlama sihirbazi ile firma, dénem, ambar, kullanici, terminaller sizin
tarafinizdan secilecek kurulum agamasi dikkate alinarak olusturulur.

Veri Merkezleri: Veri merkezi tanimlarinin kaydedildigi secenektir.

. . GO PLUS Sistem Yonet i
Kayit Numaralama: Ticari sistemde yapilan islemlere w

ait fislerin numaralandirnimasinda kullanilacak, firmaya  Yonetim Izle Kurulug Bilgileri Pencere
0zel numaralandirma  sablonlarinin  tanimlandigi [ Terminaller ]

secenektir. Gruplar
. . . . . Kullanicilar
Web Hizmeti Baglantilariz Web  hizmeti
Firmalar

badlantilarinin kaydedilmesinde kullanilir.
Firrma Tamimlama Sihirbaz

Web Sayfasi Tasarimlan: WEB sayfasinda yer alacak Veri Merkezleri

bilgiler, musgterilerin firmaya erisim bilgileri, firmanin Kayit Numaralama C
finansal  bilgileri, uygulanacak kampanyalar ve
ulagilacak diger linkler Web Sayfasi Tasarimlar ile
kaydedilir.

Web Hizmeti Baglantilan
Web Sayfasi Tasanmlan

Lizans Yenilerne

Windows Dizin Hizmeti ¥anetimi
Ag Dosya Kontrold
Genel Tabla ¥anetimi

Is Sonu
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Terminaller

Firmada kullanilan terminaller, Terminaller secenedi ile kaydedilir. Daha sonra bu terminallerin hangi grup
ve/veya kullanicilar tarafindan kullanildi§i belirlenir.

Yeni terminal tanimi yapmak igin Terminaller listesinde Ekle diigmesi tiklanir. Tanim penceresinde yer alan
alanlar ve girilen bilgiler sunlardir:

o B C4Y (%)
Mo 1 I..
[ sar—
Adi [
Kodu KAMILEGURGLIL 2
Kullama ||_.;,-.;,.;J 1 |
Uee o

No: Terminalin sira numarasidir. Yeni bir terminal tanimi yapilirken en son verilen terminal humarasindan bir
sonraki numara program tarafindan dogrudan verilir. Istenirse degistirilir.

Adi: Terminalin adi ya da agiklayic bilgisidir.
Kodu: Terminal kodudur.

Kullanici: Tanimi yapilan terminalde strekli olarak calisacak olan kullanicidir. Alanin yanindaki ok tusu
tiklanarak tanimli kullanicilar listelenir ve ilgili tanim segilir.
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Grup ve kullanicilara ait terminallerin belirlenmesi

Terminallerin hangi grup ve/veya kullanici tarafindan kullanildiginin bilinmesi bilgisayarlarin takibi ve kontrolii
acisindan 6nemlidir. Terminali sirekli kullanan kullanici, terminal tanim ekraninda kullanici alaninda belirlenir.
Grubun kullanacadi terminaller ise grup tanimlari listesinde Terminaller secenegi ile kaydedilir. Grupta yer
alan bazi kullanicilarin terminali kullanmamasi gerekebilir. Bu durumda kullanim hakki, kullanicilar listesinde
yine Terminaller secenedi ile belirlenir. Grup bazinda terminal belirlendidinde grupta yer alan tiim
kullanicilar isaretlenen terminalleri kullanir.

Kullanicilar W

% (1)LOGO
4 (2)Kullanici 1

] @ Gruplar
.. b Firma “vetkileri

No. 2 | tovdet |
Adi Kullamo 1 ﬁ
Sifre —
Firma | 1-GOPLUS v | [_;l
B [_J [ & |84 Kapat
- L e |85 ——it .
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Gruplar

Ayni organizasyon iginde yer alan kullanicilar belli gruplarda toplanarak galisma sekilleri ve yetkileri belirlenir.
Bir kullanici yaptigi islere gore dedisik gruplarda yer alabilir. Kullanici gruplarinin belirlenmesi ile hem
terminallerin rasyonel kullanimi saglanir hem de yetki kisitlamasi yapilarak gruplarda yer alan kullanicilarin
yapabilecegdi islemler ve ulasabilecegi bilgiler belirlenir. Kullanici ve grup tanimlar yapilirken 6nce gruplar
daha sonra da bu gruplarin altinda yer alan kullanicilar tanimlanir. Her kullanicinin yetkilerini ayri belirlemek
yerineg, yapilan is ve firma isleyisine gore olusturulacak gruplar altinda kullanicilari toplayarak yetkilerini
belirlemek galisma sisteminin diizenlenmesi ve veri glivenligi agisindan énemli kolayliklar saglar.

Gruplar ve Kullanicilar tanimlanirken firmanin yerlesimi ve isleyisi dikkate alinmalidir.

Bu durumda gruplama;

e Yerlesime gore,

e Ayni béliimde calisanlara gore,

e Ayniisi yapanlara gore yani bolimlere gore
yapilabilir.

Gruplar tanimlamak igin Gruplar meni segenedi kullanilir. LOGO adindaki grup éndeder olarak tanimlidir ve
kullanici gruplar listesinde yer alir. Bu grup sistem yoneticisi yetkisindedir.

Ondeger olarak tanimli grubun (LOGO) adini degistirmek miimkiindiir. Ancak sistem yoneticisi yetkilerine
sahip bu grup ve ona bagh kullanicilarin yetkileri kisitlanamaz. Bu grubun adini degistirmek igin Degistir
digmesi tiklanir.

Yeni bir grup tanimi yapmak icin Ekle diigmesi W

tiklanir. Grup tanim penceresindeki alanlar ve

bilgileri sunlardir: -4 (1)LOGO
4 54 (2) Kullaniciar
No : Grubun numarasidir. Yeni grup tanimlanirken ‘% e

. . . b 2} Kullamci 1
en son verilen grup numarasindan bir sonraki £ (2

. o . . P i ﬁ [ 3) Kullame 2
numara o©ndeder olarak gelir ve gerekirse ~@ Firma Yetiieri

degistirilebilir. B Terminaller

Adi : Grubun adidir.

Yetkiler : Tanimi yapilan grubun yetki dizeyi
belirlenir. Sistem yoneticisi ve kullanici olmak
Uzere iki segeneklidir. Sistem yoneticisi olarak
belirlenmis grubun kullanim yetkileri kisitlanamaz.

Grup tanimini kaydetmek igin Kaydet diigmesi
tiklanir. Tanimlanan her grup, gruplar listesinde No. 2 |
numarasi, adi ile listelenir.

Ad Kullarialar

Yetkler | Kullama

Kapat
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Kullanicilar

Terminallerde cgalisan kullanicilarin tanimlandigi ve bagl oldugu grubun belirlendigi bolimdir. Kullanici
tanimlari menisiine girildiginde, gruplarda oldugu gibi burada da LOGO adindaki kullanici éndeder olarak
tanimli gelir.

Yeni kullanici tanimi yapmak icin Ekle diigmesi tiklanir. Kullanici tanimi penceresinde yer alan alanlar ve
girilen bilgiler sunlardir:

v Kullamicilar

ﬁ} {1y LOGO
ﬁ} { 2y Kullanmict 1
ﬁ} { 3) Kullamic 2
"y g‘? i _'_-
Mo, 4 Kaydet
Adi
Vazgec
Sifre
Firma Detaylar
' I I
o — |

No: Kullaniciya verilen numaradir. Yeni bir kullanici tanimi yapilirken en son verilen kullanici numarasindan
bir sonraki numara dogrudan bu alana gelir. Gerekirse degistirilir.

Adi: Kullanicinin adidir.

Sifre: Kullanicinin programa girerken kullanacag sifredir.

Firma: Kullanicinin siirekli olarak calistigi firma numarasidir. Firma tanimlari yapildiktan sonra bu alanda
tanimh firmalar listelenir ve kullanicinin islem yapacadi firma secilir. Kullanic adi ve sifresini vererek

programa girdiginde calisilacak firma penceresine kullanici taniminda verilen firma numarasi otomatik olarak
gelir.

Sistem Yonetmeni 9/59
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Kullanici Detaylan

Delals diigmesi ile ulasilan Kullanici Detaylar ekraninda, kullanici igin izleme yapilip yapilmayacadi,
programi hangi dil ile calistiracadi, kullanicin satis noktasi gorevlisi olup olmadigi, E-Posta adresi ve yetkili
oldugu fiyat limiti belirlenir.

v Kullanici Detaylari ()

| Detay || Kullama Gndederleri |

il |T|:|rkge v |
E-Posta Adresi

Dok. Yén. Sistemi v |
L

WEB Servisi

Fiyat Limiti Uygulanmayacak v

Takvim Firma Ondeder W

Telefon

[¥]kullzmiay izle [ Ikullzrim Engelle
[ |windows Birlestirilmis Kullama [ |sats Moktas Girevlisi

[ ]Tema Kullarmr Engelle [ ]oturumu otomatik olarak ac

Kaydet Vazgec

Detay
Dil alaninda, kullanicinin programi hangi dil ile kullanacagi belirlenir.

E-Posta Adresi alaninda kullanicinin  E-Posta adresi kaydedilir.

Dokiiman Yonetim Sistemi alaninda, kullanicin dokiimanlar icin erisecedi katalog belirtilir. Bu secenek
Dokiiman Yénetim Sistemi 6zelliginin kullanilmasi durumunda gegerlidir.

Web Servisi alanindan tanimh web servisleri listelenir ve kullanicinin déviz kur bilgilerini giincel olarak
sisteme aktarmasini saglayan web servisi segilir.

Fiyat limiti alanindan ilgili kisinin malzeme/hizmet fiyat ayarlamalarinda yetkili olup olmadigi belirlenir.
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Takvim: Programda calisan kullaniclarin  gahstiklan Ulke ve mevzuat geregi yaptiklar islemlerde
kullanacaklar takvim farkl olabilir. Kullanicinin islemlerde kullanacadi takvim ondederi kullanici tanimi detay
penceresindeki Takvim alaninda belirlenir. Takvim secenekleri listelenir ve ilgili takvim segilir.

Telefon alaninda, kullaniciya uulasilacak telefon bilgisi kaydedilir.

Kullaniciyi 1zle secenegi, kullanicinin Log sistemi ile izlenip izlenmeyeceginin belirlenmesinde kullanilir. Bu
secgenedin isaretlenmesi durumunda, kullanicinin programda yaptigi tim islemlere izleme kayitlarindan
ulasilabilir.

Windows Birlestirilmis Kullanici segenegi isaretlenerek kullanicinin windows sifresi ile programi
acabilmesi saglanir.

Tema Kullanimini Engelle segeneginin isaretlenmesi durumunda, kullanici tema degisikligi yapamaz.

Kullanicinin programla calismasinin istenmedigi durumlar olabilir (6r: versiyon degdisimleri). Bu durumda
“Kullanimi Engelle” kutusu segenegi isaretlenir.

Eder kullanicl bir satis noktasi gorevlisi ise, pencerede yer alan “Satis Noktasi Gorevlisi” alani isaretlenir
ve Kullanici dndegerleri segenedi ile kullaniclya ait isyeri, ambar igin yetki ve &ndeder kulanim bilgileri
kaydedilir.

Kullanic Ondegerleri
Kullanicinin birden fazla isyeri ve ambar (izerinden yapilacak islemler igin yetkisi olabilir. Bu durumda en ¢ok
islem vyaptigi birimlerin kullaniclya ondeder olarak atanmasi icin  Detaylar penceresinde Kullanici

Ondegerleri secenedi kullanilir.
v Kullanicr Detaylan (LOGO) w

Isyeri ve ambar alanlarinda kayitli —
| Detay | Kullama Ondederleri |

tanimlar  listelenerek  kullaniciya
islemlerde ondeder olarak gelecek

. Ozel Kod Yetki Kodu

tanimlar segilir. .

Igyeri 0 - Merkez b
Kullanici  dndegerleri  ile  ayni Biltim 0 - Merkez d
zamanda SKonsol (zerinden islem Fabrika 0 - Merkez W
yapacak kullanici 6ndederleri de Ambar 0 - Merkez v
kaydedilir. Kullanicinin “Satis Noktasi
Gorevlisi”  olarak  isaretlenmesi
durumunda burada girilen

ondederler SKonsol kullanici igin
gecerli olacaktir.

Ozel kod ve yetki kodu alanlarinda kullaniciya yapacadi islemlerde éndeger olarak gelecek kodlar belirlenir.
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Kullanici bilgileri “Kaydet” diigmesi tiklanarak kaydedilir. Tanim kaydedilmeden 6nce program, kullanici
sifresinin tekrar girilmesini ister. Sifre tekrar girilir ve dogrulugu kontrol edilerek tanim kaydedilir. Yapilan
tanim kullanicilar listesinde, numarasi, adi ile listelenir. Tanimin yanindaki isaret tiklanir. ilgili secenekler ile

kullanicinin yer alacadi gruplar, hangi firma ile calisacadi ve hangi islemleri yapacadi, kullanacad terminal ya
da terminaller belirlenir.

v Kullameilar W

{€% (1)LOGO

- [ Firma Yetkileri
» =i Terminaller
7 AL
@ Gruplar
- ) Firma etkileri

» e Terminaller

Ma. i 3 |

Adi LOGO |' "I
Sifre et
Firma | 1-GOPLUS W |
Uo/i)a)s= Kopat__
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Kullanicinin yer alacagi gruplarin belirlenmesi

Organizasyonel yapi iginde bir kisi farkl bélimlerde farkl isler yapabilir. Bu durumda kullanici birden fazla
gruba bagh olarak calisir. Kullanicinin bagh oldudu gruplarn belirlemek icin gruplar segenegi lizerinde farenin
sag tusu tiklanir

Ekrana gelen Islem menisiinde listeden seg secenedi ile tanimli gruplar listelenir ve kullanicinin hangi
gruplar iginde yer alacagi belirlenir.

- &% (1)LOGO

4 - (2)Kulanici 1
I @ Gruplar
. b Firmay e
b {2 Termina
£ ﬁ ( 3) Kullanici [Fullamct 1] Bu kullaricmin ait oldugu aruplan zeciniz.
[ @ Gruplar
<l Pama'y Kullamiar G Listesi Secilenl
5 fricin aria Gruplan Listesi ecilenler
(1) LOGO Ekle —= {2} Kullarualar
Hepsini —=
M. )
Adi Kullamia
Sifre Tamam Vazgec

Firma 1- GOPLL]

Grup secimi icin once ilgili grup tanimi daha sonra Ekle diigmesi tiklanir. Segilen grup secilenler alanina
aktarilir.

Kullanici tanimh gruplarin timiinde yer alacaksa Hepsi diigmesi tiklanarak tiim gruplar secilir.

Kullaniciya ait terminalin belirlenmesi

Kullanicinin hangi terminal ya da terminalleri kullanacagi kullanicilar listesinde Terminaller secenegi ile
belirlenir. Terminal bagdlanacak kullanici tanimi zerinde farenin sag tusu tiklanir ve Listeden seg secenedi ile
tanimli terminaller listelenir. Terminal secmek icin 6nce ilgili tanim daha sonra Ekle diigmesi tiklanarak segim
yapilir.

Sistem Yonetmeni 13/59



E LOGO - GO Plus

Kullanicl Yetkileri

Kullanicinin yapabilecegi islemler ve ulagabilecedi program bélimleri Firma ve Islem yetkileri secenekleri ile
belirlenir.

Kullanicinin bilgilerine ulasacadi ve islemlerini yapacadi firmalar, bu firmalara ait ambarlar ara tusu ile
isaretlenir. Islem bilgileri ile de kullanicinin {izerinde islem yapacadi bdlimler segilir.

Kullamicilar

- &% (1)LOGO -
4% (2) Kullanici 1

& ( 1) GOPLUS
1 isverleri
Isyerleri (Girisler)
|| Izverleri (Cikislar)

[ Terminaller
4% (3)Kullanici 2

[+ @ Gruplar

=
£

Fullario 1

1 - GOPLUS
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Islem vyetkileri iizerinde sad fare diigmesi meniisiinde yer alan Yetki detaylari tiklandiginda islem yetkileri
listesi ekrana gelir. Kullanicinin yapacagdi islemler ara tusu ile isaretlenir.

b &% (1) LOGO
485 (2) Kullanic 1

[ @ Gruplar {1) GOPLUS) Kullaro 1
4 - | Firma Yetkileri
40P (1)c0PLUS > | B pim-Satim Tammiar
> B isverleri |8 [casa
Iyerleri (Giriglgr) +- 1 & Faturalar
Isyerleri (Cikiglgr) 8 stok
5 - Ambarlar - _| B Sabit Knymet
> - Ambarlar (Girigler) -2 ! Tﬂlﬂ.l} ¥ onetimi
> I Ambarlar (Cikigar) »- | @ CariHesap
| a iglem ‘etkileri >~ W E.Ek.'uf& Senet
L E etk Kodlarn > | B Teminat
o -2 Terminaller > Efar.lka
P ﬁ (3} Kullanici 2 > | B Sihirbazlar
b 4@ Gruplar | B Muhasebe
= {1 -] ® Muhasebelestirme
-2 B ISTCELL
Mo, 2 -] B ¥onetim Karar Destek
' -] B Diger iglemler
Adi Kullaria 1 -
. | B Navigator Fonksivonlan ﬂ
ifre
- [_ Jygula _] Kaydet Vazgec
Firma 1-GE0PLUS W
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Kullanici Secenekleri Giincelleme

Kullanici tanim penceresinde yer alan Performans Secgenekleri ile tim kullanicilara ait performans artirici
bilgiler kaydedilir.

v Kullanicilar

-{% (1) LOGO
% (2) Kullanici 1
% ( 3) Kullanici 2

i, L LK |

—_—

Adi LOGO r \

Sifre Ee——

B |

Firma |1-copLUs v| ey
B ERr- S Kapat

Performans Secenekleri l

Bu islem programa girildigi zaman performans sorununa sebep olan seceneklerin  durdurulmasini
saglamaktadir. Ayarlanan secenekler sunlardir:

Gorev zamanlayiclyr durdur: Program icerisinde zamanlanmis gorevler yoksa sql tarafina query

gitmemesi icin kullanilir. Gérev zamanlayici kullanilmayacaksa bu secenek isaretlenir.

Yonetici konsolu giriste acilmasin: Program icerisinde Yoénetici konsolu giriste acilmasi istenmiyorsa sql
tarafina query gitmemesi igin kullanilir.
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Kullania igin Secilmis Ondeger Tema Kaldinlsin: Ondeger tema kullanimini kaldirmak icin bu secenek
isaretlenir.

Kullamici segenekleri gincelleme

Kullama segenekleri giincelleme
&

Tum kullanialanin sistem performanslarin arbrmak icin
asagidaki secenekleri kullanabilirsiniz.

Dikkat: Yapacagmiz degisiklikler tim kullamcilan kapsamaktadr.

Performans secenekleri

|:|Gﬁ rev zamanlayicni durdur

[ ]¥onetici konsolu giriste agimasn

[ ]Kullamict igin secimis ndeger tema kaldirizimn

iTOm kullaniciiara uygulai Vazgec

Yapilan segimler, Tiim kullanicilara uygula secenedi ile sistemdeki tanimlanmig kullanicilarin hepsine
uygulanmaktadir.
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Firmalar

GO Plus’da islemleri kaydedilecek ve izlenecek firmalar Sistem YoOnetmeni boliminde Yonetim mendisi
altinda yer alan Firmalar secenedi ile kaydedilir. Program bdélimleri ile galismak igin 6nce;

e firma ve dénem taniminin yapiimasi,
e calisma déneminin belirlenmesi,

gerekir.
Tim bu islemler igin firmalar listesinde yer alan segenekler kullanilir.

Bilgileri tutulacak her firma igin ayri bir firma tanimi yapilir ve digerlerinden ayirdedilmesi igin bir numara
verilir. Programa girerken hangi firma Gzerinde calisilacaksa o firmanin numarasi kullanilir.

Firmalar menisti ile;

firma bilgileri

firma donem bilgileri

firmanin degisik merkezlerdeki ambarlari

firma galisma bilgileri

kaydedilir.
DD

Firma tanimlama islemi o firmaya
bir numara vermek ve firmayla ""u 2} COR S
ilgili  bazi  temel bilgileri ‘ peici gy

_ _ L - B[E o1 01012011, 311202011 - (%)
kaydetmek anlamina gelir. Yeni £ l_n Aok
firma bilgileri Firmalar listesinde T |'| ( 0)Merkez
Ekle secenedi ile kaydedilir. 4 -8 Ambariar
Firma tanim bilgileri sunlardir: -l () Merkez

No : Bilgileri izlenecek firmanin
bilgisayardaki takip numarasidir.

Adi : Firmanin raporlarda
kullanilacak kisa adidir.

Unvani: Firmanin vergi (1) GOPLUS (v. 02.07.00)
dairesinde kayith oldugu resmi Firma Tamimi _
Unvanidir. Faturalar, bordro ve Mo, 1 {Mali Déneme Badimii) | j
- - I . —_—

resmi  defter  dokimlerinde 3 ag GOPLUS f )
burada verilen tnvan kullanilr. ey =

. . . Mevzuat |Tur'r_!'-.fe | l.—,
E-Is Kodu: Firmanin E-Ticaret .

. E-Is Kodu
uygulamalarinda gecerli olacak
kodudur. n | (&=
J (= T kapat
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Firma Detay Bilgileri

Firma tanim penceresinde Detaylar secenedi ile firma genel bilgileri (adres, tel vs.) yaninda misavir bilgileri,
calisma bilgileri ve isveren bilgileri de kaydedilir.

Firmanin Genel Bilgileri

Firmanin adres bilgileri cadde, sokak, kapi numarasi, ilge, sehir ve lilke ve posta kodu ilgili alanlara girilir.
Burada verilen bilgiler KDV beyannamesi gibi resmi beyannameler ile fatura, dekont ve bordrolarda ilgili
alanlara otomatik olarak aktarilacaktir.

Telefon ve Faks no: Firmanin telefon ve faks numaralaridir.

Vergi dairesi ve Vergi numarasi: Vergi dairesi ve Vergi Numarasi firmanin kayith oldugu vergi dairesi ve
vergi numarasidir. Fis ve faturalara burada verilen bilgiler otomatik olarak aktarilir.

SSK No: Firmanin SSK numarasidir.

= =
G rrmn e =

Mo, :
ad bedal
Unvani
Organizasyon Semasi [;]
Mesne Tablosu
Veri Merkezi [ [éndeder] - l
Genel | Mali Misavir I Gahsma Bilgileri | Isweren Bigileri | Kurumsal Web Sayfasi Tanimlar | Badlant Ayarlan| * | *
Cadde Telefon (1)
Sokak Telefon (2)
Kapi No. Faks Mo,
fice Vergi Dairesi E]
Posta Kodu VD Kodu E]
Sehir Vergi Numaras!
filke E] 55K Na.
Kayit Numaralama Sablon Uzunlugu 0
Kurum Tips Web Adresi [
NACE Kodu E-Mail Adresi
E-Defter Kullamas:
Kaydet ] ’ Vazgeg
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Kayit Numaralama Sablon Uzunlugu: Firmanin islemlerinde kullanacadi kayit numaralama salonu
uzunlugu 6ndegeridir.

Web Adresi: Firmanin WEB adresi bu alanda belirtilir.

E-Defter Uygulamasi icin gerekli bilgiler:

Asadidaki alanlar, programda xml formatinda olusturulan defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan bilgilerdir:
e-mail adresi: Firmanin kullandigi e-mail adresidir.

Kurum Tipi: Firma kurum tipinin belirlendigi alandir. Gergek Kisi ve Tiizel Kisi seceneklerinin icerir.

NACE Kodu: Firmanin kullandigi NACA kodunun girildigi alandir. (Avrupa Standartlarinda EndUstriyel Meslek
Kodlar)

E-Defter Kullanicisi: Firmanin e-defter sistemini kullanacadi bu secenek isaretlenerek belirlenir.
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Mali Miisavir Bilgileri

Yasal diizenlemelere gdre her firmanin islemlerini bir resmi mdisavir denetiminde yapmasi zorunlu hale
getirilmistir. Misavire ait bilgiler Miisavir Bilgileri secenedi ile kaydedilir.

Genel | Mali Migavir | Calisma Bilgileri I Isveren Bigileri I Kurumsal Web Sayfas Tanimlan I Badlant Ayarlan * | *

Ach Soyad
TC Kimlik Ma.
Cadde Telefon
Sokak Vergi Dairesi EI
Kapi Mo. Vergi Numarasi
Tlce Oda Sidil Mo.
Sehir E-Mail Adresi
E-Beyanname
Kullamo Kodu (ke I;I
Farola Posta Kodu EI
Sifre Faks Mo,
Sézlesme —
Acklamasi Tarihi e Ll
Tipi Mumarasi
Kaydet | | Vazgeg

Firma Calisma Bilgileri

Program dedisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve
galisma sisteminde kullanima goére degisiklikler yapilabilir. Program bélimlerinin ne sekilde kullanilacagr ve
islemler icin gecerli olmasi istenen bazi 6zellikler Calisma Bilgileri menl secenekleri ile belirlenir. Firmanin
geneline iliskin bazi parametreler ise Firma tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay
bilgiler penceresinde F9-sag fare digmesi menisiinde yer alir. Bu parametrelerden bazilar bir kere
belirlendikten sonra degistirilemez. Firma geneli icin gecerli olacak bu parametreler ise sunlardir.

Program degisik alanlarda faaliyet gosteren firmalarin taleplerini karsilayacak sekilde hazirlanmistir ve galisma
sisteminde kullanima gore dedisiklikler yapilabilir. Firmanin geneline iliskin bazi parametreler Firma
tanimlanirken kaydedilir. Firma Calisma Bilgileri, firma Detay bilgiler penceresinde F9-sag fare diigmesi
mensiinde yer alir. Bu parametrelerden bazilari bir kere belirlendikten sonra dedistirilemez. Firma geneli igin
gecerli olacak bu parametreler ise sunlardir:
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Mo,
Adi COPLLIS|
Urvarm

Organizasyon Semasi
Mesne Tablosu

Veri Merkezi | [Bndeger] ai |

| Genel || Mali Miisavir || Calisma Bilgileri | Isveren Bigileri | Kurumsal Web Sayfasi Tanimlan | Badlant Ayarlan ¢ *
Cahsma Ginleri

Takvim Turii Miladi | [¥|Pazartesi
Mali il 1||0cak 5 | 53"
Veritabar Dili | Tiirkce v []Carsamba
Para Birimi |Ti_ | IV IFssemtre
Raporlama Birimi |'!'L 4 | EZ::rtesi
KDV Yuvarlama |Er| Yakin Alt Birime s | [ JPazar

[Jayn Déviz Kurlan Tablosu
[ IKayit bilgisi zamar Server'dan alnsin
[ Jkaytlarda Revizyon Takibi

Kaydet Vazgec

Takvim Tiirii: Firmanin islemlerde kullanacagi takvim tiiriind belirlemekte kullanilir.
Mali Yil: Mali Galisma yilini belirtir.
Veritaban Dili: Programin calisacadi veritabani dilini belirtir.

Para Birimi: Firmanin yasal olarak islemlerini yiriitmek zorunda oldudu ana para birimidir. Doviz tirleri
listelenir ve secilir.

KDV Yuvarlama: KDV tutarlarinin kisurath cikmasi durumunda yuvarlamanin ne sekilde yapilacagini
belirtir. Bu alan;

e Yuvarlama Yok

e Yakin Ana Birime

e En Yakin Alt Birime

e Dolagimdaki En Kiiglik Alt Birime
segeneklerini icerir. Kullanilacak yuvarlama sekli segilir.

Calisma giinleri: Firmanin, haftanin hangi giinlerinde galistigi, calisma giinleri alaninda kaydedilir. Calisilan
ginler isaretlenerek secilir. Programda 6ndeger olarak Cumartesi, Pazar disinda tiim glinler isaretlidir. Ticari
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sistemde yapilan islemlerde, calisma gini kontrolleri burada isaretlenen glinlere gére yapilir. Haftanin isaretli
olmayan giinlerinde yapilan islemler kaydedilmez.

Ayn Déviz Kurlan Tablosu: Ddviz Kur tablosunun kullanim seklini belirtir. Birden fazla firma ile calisiliyorsa
ddéviz kur bilgileri iki sekilde tutulur ve izlenir. Soyle ki;

e  Taniml tim firmalar ayni kur bilgilerini kullanir.

e Taniml her firma icin kur bilgileri ayri tutulur.
Taniml firmalar ayr déviz kurlar tablosunu kullanacaksa ilgili kutu isaretlenir.

Kayit Bilgisi Zamani Server'dan Alinsin: Programda eklenen kayitlarin ne zaman eklendigi ve/veya
dedistirildigi kayitlar (zerinde F9-sag fare tusu menisiindeki Kayit Bilgisi secenedi ile izlenir. Kayit
bilgilerinin SQL Server/Oracle zaman bilgisi kullanilarak alinmasi icin bu secenegin isaretlenmesi gerekir

Kayitlarda Revizyon Takibi: Revizyon takibi malzeme ve cari hesap tanimlari ile, malzeme figleri, satis ve

satinalma fig/faturalari ve muhasebe fisleri icin yapilmaktadir. EJer revizyon takibi yapilacaksa bu alan
isaretlenmelidir.

Firma galisma bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.
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Isveren Bilgileri

Firma sahibine ait Ticaret sicil no, ad, soyadi T.C. Kimlik numarasi ve E-Mail bilgilerinin yer aldigi bolliimdir.

Mo, 1

Ad FIRMA_T

(Unan

Organizasyon Jemas

Nesne Tablosu

eri Merkezi [Bndeder]

Genel | Mali Magavic | Calgma Bilgileri i;verenBigileri Kurumsal Web Sayfasi Tanimlar | Badlant &yarlar 4 *

Ticaret Sicil Mo, Saymanlk Kodu

isveren
Adi

Soyadi

T Kinnlik Mo,
E-Mail Adresi
Bad-kKur Mo,

[ Kaydet H azger J
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Kurumsal WEB Sayfasi Tanimlan

Web sayfasi tasarimlar igin gerekli éndeder bilgiler, firma detaylar penceresinde yer alan Kurumsal Web

Sayfasi Tanimlan ile kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir:

Faaliyet Alani: Firmanin faaliyet alanini belirtir. Tanimli faaliyet alanlari listelenir ve segim yapilir.
Sektor: Firmanin hangi sektorde faaliyet gosterdidini belirtir. Tanimli sektorler listelenir ve segim yapillir.

Arama/Kriteri Anahtari: Web (izerinden arama islemlerinde kullanilacak aramak kriterini anahtarini

belirtir.

Mo, 1

Adi FiRmMa_T
Urvani

Qrganizasyon Jemasi

Mesne Tablosu

‘eri Merkezi [6ndeger]

Faalivet Alan Diger
Sekkdr Didjer Sektérler

Arama Kriterifanahtar

Genel | Mali Milsavir | Calisma Eilgileri | Isveren Bigileri | Kurumsal Web Sayfas Tanimlan | Badlant &yarlar 4 *

l Kaydet H Vazgec J
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Donemler

Firmanin mali yil basi ve sonu arasinda kalan siireye kisaca déonem denir. GO PLUS programi;
e Mali Doneme Bagl
e Mali Donemden Bagimsiz

olmak lzere iki sekilde galismaktadir.

Mali Doneme Bagh Calisma

Ddnemli calisma sz konusu ise firma igin donem taniminin yapilmasi gerekir.

Dénemlerden badimsiz veri yapilarina (kartlar, tanimlar vb.) ait dosyalar firma katalogu altinda tutulur.
Bunun yani sira bir dénem icinde yapilan tiim islemlere ait veri dosyalar da firma katalogunun altinda agilan

donem kataloglarinda saklanir. Bunun amaci Ticari Sisteme ait raporlari donemlerden badimsiz olarak, yani
birden fazla sayida dénemi kapsayacak sekilde alabilmektir.

Donem eklemek igin Firmalar listesinde ilgili firma tamimi tiklanir. Donemler simgesi (izerinde sag fare
diigmesi menisiindeki Ekle secenedi ile dénem bilgileri kaydedilir. Dénem bilgileri sunlardir:

No : Calisma dénemi numarasidir. Otomatik olarak gelir.

=B [ 1)FiRMa_)
= Disnemler
+ [0 01.01.2007.31.12.2
+ @ Ambarlar

007 - (%)

(1) FIRMA_01 {w. 01.60,01)
Donem Tamnm
Mo

Baglangic 01.0cak, 2007 . Pazartesi :]

Eitig 31.Aralk, 2007 Pazartesi
Para Birimi |_ | il
00 @ -

Baslangig ve bitis tarihleri : Mali yil baslangig ve bitis tarihleridir.

Para Birimi: Firmanin yasal olarak islemlerini yiritmek zorunda oldugu ana para birimidir. Doviz tirleri
listelenir ve segilir.
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Dénem bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir. Donem dosyalarinin olusturulacagini belirten ve onay
isteyen mesaj ekrana gelir. Onay verilmesi durumunda firma dénem dosyalari olusturulur. Donem taniminin

yanindaki "-" isareti "+" olarak degisir.

Donem dosyalari en fazla bir yillik olarak acilir. Bazi firmalarin calisma dénemleri yil basindan yil bagina degil,
yil ortasinda belli bir ddnemden bagslayabilmektedir. Calisma dénemi tarihleri buna gére belirlenir.

Yapilan dénem tanimi firmalar listesinde, ilgili firma taniminin altinda dénem numarasi, mali yil baslangig,
bitis tarihi ve dosya bilgisi ile listelenir.

Donem Segimi

Bir firmaya ait cok sayida donem olabilir. Bu dénemlerden biri 6ndeder olarak isaretlenir. Boylece ticari
sisteme girildiginde herhangi bir ek islem yapmadan burada segilmis olan dénem (izerinde calisilir. Donem
tanimi (izerinde F9 - sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Calisma donemi olarak isaretle secenedi ile
dénem secimi yapilir.

Firmaya ait donem secimi ticari sistem iginden de yapilabilir. Donem segimi icin Dosya meniisii altindaki
Calisma Donemi Seg secenedi kullanilir,

Firmanin calisma ddnemleri listelenir. Ilgili dénem tanimi {izerinde secim yapildiinda dénemin aktif hale
getirilecegini belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay vermeniz durumunda donem aktif hale getirilir.

Firma ya da donem taniminin silinmesi

Firma ya da donem silme islemleri de Firmalar listesinde Cikar secenedi ile yapilir.
Firma silinecekse 6nce firmaya ait calisma dénemlerinin gikariimasi gerekir. Aksi durumda program uyari
mesajl ile 6nce donemlerin silinmesi gerektigini belirtecek ve firma silinmeyecektir.
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Mali Donemsiz Calisma

Ddnemsiz galisma ile gegmis donem bilgilerine her an ulasilabilir ve dénem sonunda yapilmasi gerekeli devir
islemlerine gerek kalmaz.

Dbénemsiz calisma icin, Firmalar listesinde F9 sag fare digmesi menisiinde yer alan Mali Dénemden
Bagimsiz Calismaya Gegis secenedi kullanilir.

Mali dénemden bagimsiz galisma sistemine gegildiginde artik bu sistem ile galismaya devam edilir. Yeniden
dénemli calismaya doniis sdz konusu degildir.

Mali Dénemden Bagimsiz Calismaya Gegis menisi secildiginde eski calisma sistemine donllemeyecegini
belirten mesaj ekrana gelir. Mesaja onay verilmesi durumunda tanimli dénemlerin dénem bitis tarihleri
degistirilebilir durumuna gelecektir.

Donem bitis tarihi 6nceki donemin bitig tarihinden erken olmamak kaydiyla kullanici tarafindan degistirilebilir.

Dénemsiz calisma ile birlikte devir islemi yapilmaz. Yalnizca muhasebe agilis ve kapanis fisi olusturmak igin
muhasebe devir islemi yapilir. Bu islem ile otomatik olarak acilis ve kapanis fisleri olusturulur.

Calisma donemi hangi araligi kapsarsa kapsasin, muhasebe islemleri mali yil gozetilerek yapilir.

Dénemsiz calisma ile birlikte toplam raporlari filtre satirlarinda istenen yil verilerek alinir.
Hesap Ozeti pencerelerine tarih bilgisi eklenerek yillar itibariyle bilgiye ulasilabilme saglanmistir.

Cari Hesap, Kasa ve Banka Hesap Ozeti pencerelerinde ¢alisma dénemi baslangic yilindan sonraki her yil icin
ilk satir “6nceki dénem bakiyesi” olacaktir. Onceki dénem bakiyesi bir énceki yilin bakiyesini icerir. Eger
calisma dénemime ara dénemde baslanmigsa ilk yil icin ara dénemden yil sonuna kadar olan veriler, sonraki
yillarda yine yillik veriler listelenir.
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Isyeri Tanimlari

Firmanin degisik merkezlerdeki isyerleri firmalar listesinde, firma tanimi altinda yer alan Isyerleri secenegi

ile tanimlanir.

Bu bdlimde 0 numarali Isyeri dndeder olarak kayithdir ve adi Merkez'dir. Bu Isyerinin adi istenirse
degistirilebilir ancak numarasi degistirilemez. Tanim penceresinden Isyerine ait adres ve kimlik bilgileri

kaydedilir.

Yeni Isyeri tanimi yapmak icin J Ekle secenedi kullanilir.

Firma Tammilan

4 QA% (1) GOPLUS

01 01012011, 311202011 - (*

(2} (v.00.00.00)
Firma Tanim

Mo. 7] (Mali Déneme Bagimiy
Adi

Unvani

Mevzuat |T[]rkiye b
E-I5 Kodu

EE|E

kaydet
Vazgec

Detaylar

No: Isyeri numarasidrr.
Adu: Isyerinin adidir.
SSK Numarasi: Isyerinin SSK numarasidir.

iIs Kur No: Firmanin Is Kur numarasidir.
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Ticari sistemde Isyeri bilgileri bos olan islemler "0" numarall Isyerinden yapilmis varsayilir.
Isyeri adres, telefon, vergi dairesi ve numarasi gibi detay bilgiler ise Detaylar diigmesi tiklanarak agilan
pencereden kaydedilir.

Ambarlar

Firmanin stok islemleri icin kullanilan, birbirinden fiziksel olarak ayr bolimlerine ambar adi verilir. Tim
malzemelerin maliyet hesaplari, seviye ve durum kontrolleri ambarlara gére yapilabilir.

Ambar tanimlari Firmalar altinda yer alan Ambarlar secenedi ile kaydedilir. Ambar tanim penceresinde
ambar numaralan ve isimleri ile maliyet grup kodu verilir. (0) numarali ambar dndeder olarak kayitlidir ve
Merkez adi verilmigtir. Istenirse adi degistirilebilir. Ticari sistemde ambar numarasi bos girilen malzeme
islemleri merkez ambardan yapilmis varsayilir.

v Firma Tanimlar

{1) GOPLUS (v. 02.07.00)

Ambar Tamm

Ma, 1 Kaydet

Adi

Vazgec

Malivet Grubu 1 []Malzeme Toplamlari Etkilenmesin

% : Detaylar

Isyeri |0 - Merkez | _=EEvar
il '
=l =0 —_

Maliyet Grubu: Ambarlar Maliyet Grup numaralari altinda gruplandirilirlar. Boylece ayni isyerine ait birden
fazla ambar arasinda transfer varsa ve bu ambarlar ayni maliyet grubuna aitse program bu ambarlardaki
transfer hareketlerine hesaplama yapmaz; bu hareketler maliyetlendirilmez.
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Ambar Toplamlan Etkilenmesin: Tanimlanan ambar icin malzeme hareketlerinin tiim ambarlar bazinda
genel toplami etkilemeyecedini belirtir. Bu secenedin isaretlendigi ambarda yapilan malzeme hareketleri,
malzemelerin tiim ambarlar bazinda genel toplamlarini etkilemezken, ambar bazinda toplamlar takip edilir.
Bu sekilde diizenlemelerin yapildigi ambarlar sanal ambarmis gibi dederlendirilir. Ancak ambarlar arasi
hareketler oldugunda; 6zellikle sanal ambarla ilgili hareketler olmasi durumunda maliyet hesaplamalarinin
dodru yapilabilmesi icin bu ambarlarda yapilan malzeme hareketleri maliyet hesaplamalarinda dikkate alinir.

Sanal Ambar Uygulamasi ozellikle ithalat islemlerinde malin millilestiriimesi asamasina kadar malzemelerin
fiziksel olarak takibini saglayacaktir.
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Yetkiler

GO PLUS'da grup ve kullanici diizeyinde kullanim yetkisi belirlenir, yetkiye goére Kkisilerin programi ya da
programin belli bélimlerini kullanmasi saglanir. Ayni zamanda programda kullanicilarin yalnizca bazi islemleri
yapmasl isteniyorsa kart ve islem bazinda yetkilendirme yapilir. Birden fazla firma bilgilerinin izlenmesi
durumunda her firmaya ait islemlerin kimler tarafindan yapilacagi yine grup ve/veya kullanici diizeyinde
belirlenir.

Ozetlemek gerekirse yetkilendirme;
e Program bdlimleri ve meniiler, kisaca islemler igin,
e Firma, ambar igin,
e Yetki kodu kullanarak kayitlar igin
e Fis ve kart alan bilgileri icin

olmak Uzere degisik sekillerde yapilabilir.

, Kullanicilar

- € (1)LOGO =

E o @ Gruplar

a -5 (2)Kulanici 1

x @ Gruplar

4 - Firma Yetkileri

429 ( 1)GOPLUS

B imyerleri

izyerleri (Girizler)

imyerleri (Cikislar)

IR Ambarlar

Mo Ambarlar (Girigler)
I Ambarlar (Cikiglar)

izlem vetkileri

b ) Yetki Kodlan

] % Terminaller

3} Kull 2z
a- ( 3) Kullanicy j

Mo, 3 ! ; |
—
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Sifresini vererek programa giren kullanici yalnizca yetkisi dahilinde olan islemleri yapabilecek ve yetkili oldugu
program bolimleri, menil secenekleri ve kayitlar ile calisacaktir. Yetki belirleme islemi gruplara gore
yapllabildigi gibi her kullanici icin ayri da yapilabilir. Grup icin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tiim
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kullanicilar icin gecerli olacaktir. Grup icinde yer alan kullanicilar farkl yetkilerle programi kullanacaklarsa
yetkileri ayrica belirlenir.

Yetkilendirme isleminde dncelikle grup ve/veya kullanicinin islem yapacadi firmalar bu firmalara ait isyerleri
ve bollimler belirlenir. Daha sonra ise yapacadi islemler icin yetkilendirme yapilir. Gruplar ve kullanicilar
listelerinde ilgili grup ya da kullanici segildikten sonra Firma yetkileri ile ambar segenekleri kullanir.

Firma Yetkileri

Firma yetkileri grup ve kullanicilar igin ayri ayri verilir.

Grup icin yetkiler

Grubun calisacadi firmalari belirlemek icin gruplar listesinde 6nce ilgili grup tanimi daha sonra firma yetkileri
secilir. Taniml firmalar listelenir. Ilgili firma tanimi ara tusu ile ya da fare ile isaretlenir. Ayni iglem, F9-
Islemler (sag fare diigmesi) meniisiinde yer alan Listeden Sec secenedi ile de yapilabilir.

Acllan pencerede iki bdliim yer alir. Firmalar bélimiinde tanimli firmalar listelenir. Once firma tanimi daha
sonra Ekle diigmesi tiklanir ve segilenler alanina aktarilir. “Hepsini” diigmesi tiklanarak tanimh tiim firmalar
segcilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacagi firmalar +/- isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o firma ile
calisabilecegini - isareti ise galisamayacagini gosterir.

Grup icin verilen yetkiler bu grupta yer alan kullanicilara 6ndeder olarak aktarilir. Unutulmamasi gereken
nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tim kullanicilar igin gegerli olmasidir.

Kullanicr yetkileri

Grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkl yetkilerle programi kullanacaksa, erisim haklari ayrica
ilgili kullanicl segilerek belirlenir. Grup iginde yer alan tim kullanicilarin galisacaklari firmalar ve yerlesim
birimleri ayni olmayabilir.

Gruptan bagimsiz olarak her kullanicinin galisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim ve organizasyonel
birimleri icin gegerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde belirlenir.

Kullanicilar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi izerinde Firma yetkileri segenedi ile iglemlerini
yapmaya yetkili olacadi firma ya da firmalar belirlenir. Kullanici bir grup icinde yer aliyorsa, grup yetkileri ile
hangi firma ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri ile izlenir.

Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi bolimlerini kullanacagi ise islem
yetkileri ve yetki kodlari secenekleri ile kaydedilir.

Isyeri ve Ambar igin Yetkiler

Isyeri ve ambar bazinda yetki vererek, grubun ya da kullanicilarin yalnizca yetkili oldugu Isyeri ve ambar
islemlerini yapmasini saglanir.
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Grup icin Yetkiler

Grup isyeri ve ambar yetkileri icin gruplar listesinde ilgili grup secilir. Daha sonra grubun calisacad firma
tiklanir ve grubun islem yapmaya yetkili olacag is yerleri ve ambarlar ilgili segenekler kullanilarak belirlenir.
Grubun calisacad isyerleri ve ambarlar ara tusu ile isaretlenerek ya da islemler meniisiinde yer alan
“Listeden Sec¢” secenedi ile secilir. Grubun islemlerini yapmaya yetkili olacadi isyerleri ve ambarlar “+"/"-"
isareti ile izlenir. “+" isareti grubun o isyeri ya da ambarla ilgili islemleri yapabilecegini; “-" isareti ise
yapamayacadini gosterir. Gruba verilen bu yetkiler grup icinde yer alan tiim kullanicilar icin gegerli olacaktir.

Kullanicilar igin Yetkiler

Grup iginde yer alan tim kullanicilarin galisacaklar firmalar ve yerlesim birimleri ayni olmayabilir. Gruptan
bagimsiz olarak her kullanicinin galisacadi firmalar ve bu firmalarin yerlesim ve organizasyonel birimleri igin
gegerli olacak yetkileri kullanicilar listesinde ya da gruplar listesinde ilgili kullanici segilerek belirlenir.

Kullanicilar listesinde, yetkileri belirlenecek kullanici tanimi izerinde Isyeri ve Ambar yetkileri secenekleri
kullanilir. Kullanicinin iglemlerini yapmaya yetkili olacagi ambar isaretlenir. Kullanici bir grup iginde yer
aliyorsa, grup yetkileri ile hangi Isyeri ve ambar ile calismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri
ile izlenir.

Kullanicinin bu firma ile ilgili hangi islemleri yapacadi ve programin hangi bolimlerini kullanacadi ise islem
yetkileri ve yetki kodlar segenekleri ile kaydedilir.

Islem Yetkileri

Grup ve kullanicilarin program béliimlerinde hangi islemleri yapacadi ve bu islemleri yaparken hangi meni
seceneklerini kullanacadi Islem yetkileri secenedi ile belirlenir. Yetkilendirme;

e program bélimleri,

e bu boéliimlerin altinda yer alan ana menii segenekleri,

e ana mendlerde yer alan alt mentiler

o kart ve fis alan ve kolon bilgileri igin
kademeleri olarak yapilir.

Yetkiler penceresinde program bélimleri ya da meni ve alt meni segenekleri igin kullanim kisitlamasi yapilip
yapiimadigi +/- kolonunda yer alan isaretlerle izlenir. Islem yetkileri grup ve kullanic diizeyinde iki sekilde
verilir.

Grup islem yetkileri
Grup islem vyetkilerini belirlemek icin Gruplar listesinde ilgili grup secilir. Grubun kullanma yetkisi olacak
bélimler ve bu bélimler altinda yer alan menu segenekleri ara tusu ya da fare ile isaretlenir.

Bir gruba program boélimi bazinda yetki veriliginde o bolimde yer alan tiim meni ve alt menii secenekleri
otomatik olarak isaretlenir. Her islem bolimi yaninda kutucuk tiklandidinda o béliimde yapilan islemler ve bu
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islemlerde kullanilan menil secenekleri listelenir. Grubun yetkili olacadi satirlar ara tusu ile isaretlenerek
belirlenir.

Gruba islem bélimii icin yetki verildiginde bu programin menii ve alt meni secenekleri icin de yetki verildigi
unutulmamalidir. E§er grubun bu islem bdéliimiinde bulunan bazi menii segenekleri ile islem yapma yetkisi
olmayacaksa, ilgili basliklar ara tusu ile isaretlenir ve yetki kisitlamasi yapilir. Yetki verme islemi program
bélimleri, islem secenekleri ve bu islemleri yapmak icin gerekli meni segenekleri icin yapilir.

Bir gruba islem bazinda yetki verilijinde o meniide yer alan tiim meni segenekleri otomatik olarak isaretlenir.
Ancak bu islem altinda yer alan alt meni secenekleri icin bu grup ya da kullanicinin yetkisi olmayacaksa ilgili
segenedin yanindaki isaret ara tusu ile - (eksi)'ye donustirdllr ve yetkisi kisitlanmis olur.

Yetki belirleme islemi her Program bélimi igin ayni sekilde yapilir ve belirlenen yetkiler Kaydet diigmesi
tiklanarak kaydedilir. Bu grup altinda yer alan kullanicilar programa girdiklerinde verilen yetkilerle belirlenmig
program boliimleri ve meni secenekleri ile galisacaklardir.

Grup igin belirlenen yetkiler o grupta yer alan tiim kullanicilar igin gegerlidir. Kullanici bir grup icinde yer
aliyorsa, grup yetkileri ile hangi firma ile galismaya yetkili oldugu G harfi ile birlikte + ve - isaretleri ile izlenir.

Grup iginde yer alan kullanicilar farkl yetkilerle programi kullanacaklarsa yetkiler her kullanici igin ayri, ayri
belirlenir.

Kullanici islem yetkileri

Grup iginde yer alan tiim kullanicilarin programi kullanim yetkileri ayni olmayacaksa, kullanicilarin yetkileri
yani erisim haklari, kullanicilar listesinde Islem Yetkileri secenekleriyle ayni sekilde belirlenir.

Islem Yetkileri iizerinde Islemler tiklandiginda Yetki Detaylari secenedi ekrana gelir. Yetki detaylar
tiklandiginda GO Plus ana menisiinde yer alan secenekler listelenir. Kullanicinin kullanmaya yetkili olacagi
men( segenekleri ara tusu ile isaretlenerek belirlenir ve yetkili oldugu Program béliimlerin karsisinda + isareti
yer alir. Her islem segenegi yanindaki kutucuk tiklandiginda bu iglemleri yaparken kullanilacak alt menii
secenekleri listelenir. Kullanicinin yetkili olacagi satirlar ara tusu ile isaretlenir.

Kullanici eder bir grup iginde yer aliyorsa, grup igin verilen yetkiler éndeger olarak aktarilir. Unutulmamasi
gereken nokta, gruba verilen yetkilerin o grupta yer alan tim kullanicilar icin gegerli olmasidir.

Eder grupta yer alan kullanici grubun yetkilerinden farkli yetkilerle programi kullanacaksa, yetkileri belirlenir.

Yetki Kodlari
Kayit bazinda yetkilendirme yaparak kullanicilarin yalnizca belirli kart ve figlerle ilgili islemleri yapmasini

saglamak mimkiinddr.

Yetki kodlari program béliimlerinde acilan kartlar ve islemlerde kullanilan fisler igin ayri, ayri tanimlanir. Kayit
bazinda yetkiler Yetki kodlari secenedi ile verilir. Yetki kodlari penceresinden, kodlarin gegerli olacadi kayitlar
belirlenir ve yetki kodlari verilir.

Kullanicilarin hangi yetki kodlarini kullanacadi ise Yetki Kodu Tanimlari secenedi ile belirlenir.
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Yetki kodlari penceresinin st bolimiinde yetki kodlarinin hangi grup ya da hangi kullanicl icin verildigini ve
hangi firma igin gegerli oldugunu belirten grup/kullanici numarasi ve adi ile firma adi yer alir. Kayit tiirii ve
yetki kodu kolonlarinda ise, kayit bazinda gegerli olacak yetki kodlari verilir.

Kayit tiri kolonunda ok tusu tiklanarak program béliimlerinde kullanilan kartlar ve figler listelenir. Verilecek
yetki kodunun hangi kart ya da fis igin gegerli olacagi belirlenir.

Yetki kodu kolonunda ise secilen kart ya da fis icin gecerli olacak yetki kodu verilir. Boylece kullanici ya da
grup burada verilen yetki koduna sahip kart ya da fislere ulasacak ve yalnizca bu kartlarla ilgili islemleri
yapabilecektir.

Ornegin kullanicinin yalnizca belirli cari hesaplara ya da belirli malzeme kartlarina ait islemleri yapmasi, énce
kayit tiiri belirlenir. Daha sonra lizerinde islem yapacagl malzeme karti ya da cari hesap karti kodu igin
gegcerli olacak yetki kodu verilir.

Ornegin kullanicinin, yalnizca B harfiyle baslayan yetki kodlu bilgilere ulagmasi isteniyorsa yetki kodu
alaninda B*** yazilarak, B harfi ile baslayan yetki koduna sahip kart ve figlere kullanicinin ulagmasi ve islem
yapmasi saglanir.

Ayni kayit tiri icin birden fazla yetki kodu tanimlamak miimkiindiir. Bu yetki kodlarindan éndeder olarak kart
ya da fislere aktarilacak olanlari da yine yetki kodu kolonunda belirlenir.

Yetki kodu kriterleri
Kayitlar igin yetki kodlari gesitli sekillerde verilebilir. Séyle ki:

Kullanic tiim kayitlara ulasacaksa
Kullanicinin segilen kart ve figler igin tim kayitlara ulasmasi isteniyorsa yetki kodu alaninda * isareti kullanilir.
Bu durumda, kullanici segilen kart ya da fislerin timi Gzerinde islem yapabilir.

Kullanicr yalnizca belirli kayitlara ulasacaksa?

Kullanicinin islem yapacadi kart ve figler icin yetki kodlar tek, tek verilebilir. Ornedin ASTOK. Bu durumda
sifresini vererek programa giren kullanici, kayit yetki kodu ASTOK olan malzeme kartlarini agabilir ve bu
malzeme kartlarina ait islem yapabilir.

Kullanici yalnizca belirli bir grupta yer alan kayitlara ulasacaksa

Belli bir kart ve fis grubu igin gegerli olacak yetki kodu, grup tanimi yapilarak belirlenir. Yetki kodunun bir
bélimii yazilir ve kodun kalan kismi igin * isareti kullanilir. Ornegin YK*. Bu durumda sifresini vererek
programa giren kullanici yetki kodu YK ile baglayan tiim kart ve figlere ulasabilir ve islem yapabilir.

Kullanici bazi kayitlara hi¢ ulasmayacaksa

Kullanicinin kesinlikle bilgilerine ulasamayacadi ve islem yapamayacadi kart ve figler ise kayit yetki kodunun
bagina "~" isareti yazlarak belirlenir. Bu durumda sifresini vererek programa giren kullanici yetki kodu
taniminda "~" kullanilan kayitlara ulagamaz ve islem yapamaz.
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Ondeger olarak kart ve fislere aktarilacak yetki kodunun belirlenmesi
Ayni kart ya da fis icin kullaniclya birden fazla yetki kodu verilebilir. Bu yetki kodlarindan hangisinin 6ndeger
olarak kart ve fislere aktarilacagi yetki kodu verilirken belirlenir.

Ondeger olarak kart ve figlere aktarilacak yetki kodunun bagina "@" isareti yazilir. Ondeger olarak aktarilacak
yetki kodu bu sekilde belirlenmezse kart ya da fis icin verilen yetki kodlarindan ilki éndeder olarak aktarilir.

Eklenti Yetkileri

Logo programlari ile calisan diger uygulamalar icin kullanici yetkilerinin belirlenmesinde kullanilir. Varolan
uygulamalar listelenir. Ondeger olarak kullaniciya bu uygulamalar icin yetki verilmistir.

Yetki verme ve yetki kaldirma islemleri icin ara tusu ya da sag fare tusu menisiindeki Sec/Birak secenegi
kullanihir.
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Firma Tanimlama Sihirbazi

Kurulum sihirbazi ile firma, dénem, ambar, kullanici, terminaller kullanici tarafinizdan segilecek kurulum
asamasi dikkate alinarak olusturulur. Firma, donem ve ambar tanimlama islemleri sira ile acgilacak ekranlarda
ilgili secim ve bilgi girigleri yapilarak adim adim kaydedilir.

Firma ile ilgili islem tiirii segimi

Yeni bir firma tanimlanabilecedi gibi varolan firma Uzerinde dedisiklik islemleri de sihirbaz kullanimi
gergeklestirilebilir. Bu adimda;

e Yeni firma eklemek istiyorum
e Mevcut firma lzerinde degisiklik yapmak istiyorum

secenekleri kullanilarak islem tarl belirlenir.

Firma Tanimlama Sihirbazi

Firma ile ilgili islem tiiriinii secin.

Islem Tiiril
() Yeni firma eklemek istiyorum.

) Meveut firma iizerinde dedisiklk yapmak istivorum.

IRRINERE BORUTIGNE

Vazgec
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Firma Bilgileri Girisi

Yeni firma ekleniyorsa firma numarasi, adi ve Gnvani girilir. Firma numarasinin otomatik verilmesi isteniyorsa
Firma Numarasini Otomatik Ver secenedi isaretlenir.

Firma igin tek diizen hesap planinin olusturulacad: isaretlidir. Eger standart hesap planinin olusturulmasi
istenmiyorsa bu secenek yanindaki isaret kaldirilir.

Firma Tanimlama Sihirbazi [ 178 ]

Firma bilgilerinizi girin.

Firma Mumarasini Otomatik Ver

i
u

Firma Nurmarasi

Firma Adi

Firma Unwvan

Tekdizen Hesap Plam Clussun

LOGO

INSINERE BOLUTIDNE

Vazgec
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Bu adimda firma ticari bilgileri kaydedilir.

Para birimi islemlerde kullanilacak para birimini belirtir. KDV yuvarlama sekli KDV yuvarlama alanindaki
secenekler ile belirlenir.

Firma Tanimlama Sihirbazi [ 2/8 ]

Firma ticari bilgilerinizi girin.

Para Birimi [n v

Raporlama Dovizi |TL .

KDV Yuvariama | gn yakin Alt Birime v|

Veritabani Dil | Tiirkge v|

[IHer firmamda diviz kurunu farkh girmek istiyorum.

[ IMali ddnemden badimse calsmak istiyorum.

Mzl dinemn badimsz calisma e gecmis ddnern bilgilerine her an
ulasiiabilir ve dénem sonunda yapimas: gerekli devir lemlerine
gerek kalmaz. Yeniden dénemii caligrmaya ddniis stz konusu
dedildir.

IRSINEERE BOQLUTIGNE

Mazgec

Her firma icin ddviz kurlan tablosunun ayri olusturulmasi istenirse Her firmamda déviz kurlarini ayri girmek
istiyorum secenegini isaretlenir.

Mali dénem bagimsiz calisma sézkonusu ise Mali Dénem Bagimsiz Calismak Istiyorum secenedi isaretlenir.
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Firmanin fig/fatura kesilecek, édeme ve tahsilat tarihlerinin hesaplanmasinda kullanilacak calisma ginleri bu
adimda belirlenir. Calisma giini olarak dikkate alinmayacak gliniin yanindaki isaret kaldirilir.

Eirma Tanimlama Sihirbazi [ 3/8 ]

Kayit girilecek calisma giinlerinizi secin.

Calsma Giinleri
Pazartesi

[+] sal
[¥]Carsamba
[«]Persembe
[¢] Curma
[JCumartesi
[ IPazar

IRRINERE BORUTIGNE

Vazgec
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Firma genel calisma parametreleri bu adimda kaydedilir.

Maliyetlendirme islemlerinde dikkate alinacak maliyet tiirli, Stok Maliyet tiir( alaninda belirlenir. Stok seviye
kontrollerinin ne sekilde yapilacadi Fiili ve Gergek stok lzerinden secenekleri kullanilarak belirlenir.

Firma Tanimlama Sihirbazi [4/8 ]

Firma parametrelerinizi girin.

Stok Malyet Tari |Eh:|ekilerin Ortalamasi v |

Stok Seviye Kontrolleri | Filli Stok Ozerinden Yapisin v |

Birim Fiyat Kurus Hanesi E

[]5atis Siparis Rezerve Durumu
[ IKasa Calsma Ginii Kontrold
[[]Kasa Megatif Seviye Kontroli

LOGO

INSINERE BOLUTIDNE

Vazgec

Birim fiyat kurus hanesi alaninda, hesaplanan tutarlarin kiisurath ¢ikmasi durumunda ondalik hane sayisini
belirtir.

Kasa galisma glinii kontrolii ve kasa negatif seviye kontroll yapilacaksa ilgili segenekler isaretlenir.
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Bu adimda islemlerde 6ndeger olarak gecerli olmasi istenen Firma 6ndegerleri
belirlenir.

Eirma Tanimlama Sihirbazi [5/8 ]

Firma dndedgerlerinizi girin.

Stok Megatif Seviye Kontrol | isleme Devam Edilecek

Satinalma Siparis Onay Bilgisi ||:'Jneri

Satis Siparis Onay Bilgisi ||jneri

Satinalma KDV Orani
Sate KDV Orani

Kullznilan Kasa Hesabi

IRRINERE BORUTIGNE

Vazgec

Stok negatif seviye kontroll alaninda, fis ve faturalarda yapilan islemle birlikte malzemenin negatif seviyeye
diismesi durumunda islem kayit éndegeri belirlenir.

Satinalma ve satis siparis fislerinin kayit onay durumu ilgili satirlarda secilir.

Alis ve Satis islemlerinde fislere 6ndeder olarak gelmesi istenen KDV oranlari bu alanlarda belirtilir.
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Ambar bilgileri girisi

Firmanin ambarlari bu adimda tanimlanir.

Firma Tanimlama Sihirbazi [ 6/8 ]

Ambar bilgilerinizi girin.

Maliyet Grubu
0

IRSINEERE BOQLUTIGNE

Mazgec
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Calisma Donemi Bilgileri

Calisma donemi baslangig bitis tarihleri ve bu calisma déneminde kullanilacak para birimi bu adimda
kaydedilir.

Firma Tanimlama Sihirbazi [ 778 ]

Calisma donemi bilgilerinizi girin.

Baslangic Tarihi 0140442011

Bitis Tarihi 31122011

Para Birimi L

[#] Aktif calisma dénemi olarak secilsin.

LOGO

INSINERE BOLUTIDNE

Vazgec
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Cari hesap ve banka islemlerinde kullanilacak adres bilgileri, banka bilgileri ve vergi daireleri bu adimda
girilir.

Eirma Tanimlama Sihirbazi [8/8 ]

Istenen tablolara éndedger bilgileri
yiiklenecektir.

Ondeder Tiirii
Adres Bilgileri Tirkce
Banka Kodlar Tirkce
Vergi Daireleri Tirkce

IRRINERE BORUTIGNE

Vazgec
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Kayit Numaralama

Kayit Numaralama 6zelligi ile firmaya ait islemlerde kullanilan belgeler firmaya 6zel numaralar ile kaydedilir
ve izlenir. GOplus program bélimlerinde fis ve faturalara ait bilgiler, yapilan isleme uygun fis tiirl segilerek
kaydedilir. Her bir fis tirl kendi icinde ayri sira numarasi izler. Program bdlimlerinde kullanilan figler igin
kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklan kayit numaralama sablonu ile beliflenir. Tanimh kayit
numaralarinin hangi firma ya da ambar igin gegerli olacagi tanim yapilirken belirlenir. Ayni sekilde bu kayit
numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri giivenlidi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.

Liste ve raporlarda fisler numaralarina gére aranir, siralanir ve filtrelenir. Bu nedenle fig numaralarinin firma
ihtiyaglarina gére tanimlanmasi ve kayit sirasinda fise éndeder olarak gelmesi 6nemli bir kullanim kolayligi
saglamaktadir.

Kayit Numaralama, Sistem Yodnetmeni program bdéliminde Yonetim menisi altinda yer alrr. Kayit
numaralama iglemi iki sekilde yapilir.

e Standart Kayit Numaralar olusturularak
o Kayit Numara Sablonlar tanimlanarak

Standart Kayit Numaralar

Fis ve faturalarda program tarafindan olusturulacak standart kayit numaralan kullanilabilir. Standart
numaralar calisilan tiim firmalar igin gegerli olabilecegi gibi her firma ve dénemleri icin farkl olabilir.

Numaralarn tim firmalarn kapsayacak sekilde olusturmak igin Kayit Numaralama mendisiindeki Standart
Numaralan Olustur segenedi, firma bazinda olusturmak igin Firma ya da dénem iizerinde sag fare
diigmesi meniisiindeki Standart Numaralari Olustur secenegi kullanilir.

Program béliimlerinde kullanilan figler icin kullanilacak numaralar, bunlarin uzunluklari belge numaralama
sablonu tanimlanarak kaydedilir ve kullaniir. Kayit Numara sablonlar, Sistem Yodnetmeni program
béliminde Yonetim menisi altinda yer alan Kayit Numaralama secenedi ile kaydedilir. Tanimli dokiiman
numaralarinin hangi firma ya da ambar icin gecerli olacagi tanim yapilirken belirlenir. Ayni sekilde bu kayit
numaralari kullanici, grup ve rollere baglanir ve veri giivenligi ile hatasiz bilgi girisi saglanmis olur.

Kayit Numaralama Sablonlan

Kayit numaralama mendsi ile her fis tirl icin, Firmalara, isyerlerine, ambarlara, gruplara, kullanicilara ve
rollere gdre gegerli olabilecek sekilde numaralama sablonu tanimlanir. Sablonlar program béliimlerinde
kullanilan her fis tiirii icin ayri tanimlanir. Numaralama sablonunun ait oldugu fis tiir(i segilir ve Ekle secenegi
ile numaralamanin ne sekilde yapilacadi belirlenir.
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Kullanilacak fig tlrd icin tanimlanan her sablon kayit numaralama listesinde;

e Firma

e Kart Kodu
e Ambar

e Fabrika

e Kullanic

e Rol

e Grup

e Tarihler

e Numara

bilgileri ile ayn bir satir olarak listelenir.

Kayit Numaralama Sablonu
Kayit numaralari program béliimlerinde kaydedilen islemlerde kullanilan fis tiirleri igin ayri, ayri tanimlanir.
Kayit numaralama sablon bilgileri Genel ve Numara Bollimleri segenekleri ile kaydedilir.

v Kayit Mumaralama Sablonu

| Genel || Mumara Balimleri |

Secenekler
Kart Kodu ¥

E Baslangic Mumarasi

Bitis Mumarasi

Gegerlilik Tarihleri I .. B8
E Siralama |Sa§dan Sola (Sayisal) b
Son Mumara

Organizasyon Secenekleri

Firma [Genel] b
Igyeri [Genel] W
Ambar [Genel] L
Fabrika [Genel]

Kullara Secenekleri

Terminal [Genel] v
: Kullama [Genel] v
! Grup [Genel] b
Rol [Genel]
Kaydet Vazgec
Genel

Kayit numaralama sablonu genel bilgileri;
e Secenekler
e Organizasyon secenekleri
e Kullanici segenekleri

basliklar altindaki alanlardan kaydedilir.
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Secenekler: Bu béliimde kayit numaralarina ait genel bilgiler kaydedilir.
Baslangi¢c numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim igin baglangig numarasini belirtir.
Bitis numarasi: Numaralama sablonunda yapilan tanim icin bitis numarasini belirtir.
Gegerlilik Tarihi: Tanimlanan numaralandirmanin hangi tarihler arasindaki islemlerde kullanilacagini
belirtir.
Siralama: Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir. Siralama alani,
e Soldan sada (sayisal)
e Saddan Sola(metin)
segeneklerini igerir.

Organizasyon Secgenekleri: Bu boliimde tanimlanan sablonun islemlerde kullanilacagi firma ve ambar
belirlenir.

Kullanici segenekleri: Bu bélimde tanimli sablonu kullanacak terminal, kullanici, grup ve roller belirlenir.
Kayit numaralama sablonunun terminal bazinda kullaniimasi durumunda, bu bélimde yer alan Terminal
alanindan ilgili terminalin belirtiimesi gerekir.

Numara Boéliimleri
Numara 6zellikleri bdlimiinde numaralama sekli tanimlanir. Listede tanimlanan her satir, numaralama sekline
ait bir bolimua gosterir.

v Kayit Mumaralarma Sablonu

| Genel || Mumara Béliimleri |
Tiiri Uzunluk (... Ozellik Baslanagic Bitis Bosluk s
|Sabit
4 ||||| LI
Kaydet Vazgec
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Tiri alaninda satirda yapilan tanimin tiirl belirlenir. Bu alan;
e Sabit
e artirimli
e gruplanmis artinmli

seceneklerini igerir.

Sabit, o satirdaki tanimin kayit arttikca sabit kalacagini belirtir.

Artirnmli, o satirdaki tanimin kayit arttikca artacagini belirtir.

Gruplanmis artinnmh diger sabit bolimleri esas alarak mevcut en st dederi bulur ve artirimi onun
lizerinden yapar.

Gruplanmis artirmli tiriin  segilmesi durumunda kayit numaralama isleminde son humara veri tabanindan
okunur. Program sablonda belirtilen sabit kisimlar dikkate alir ve veri tabaninda buldugu son numarayi
getirir.

Uzunluk: Tanimin kag karakter olacagini belirtir.

Ozellik: Tanim icin gecerli olacak Ozelligi belirtir. Bu alanda belirsiz firma / ambar / kullanici / firma / yil /
rol / ay / glin / ceyrek yil / ara dénem secilebilir.

Baslangic: Numaranin hangi deder ile baslayacagini belirtir.
Bitis: Numaranin hangi dederde bitecedini belirtir.

Bosluk: Numaralama sirasinda ayrag kullanilacaksa tanimlanir.
Siralama : Siralamanin ne sekilde yapilacagini belirtir.

Numaralandirma sablonunda tanimlanan numaralar icin 6zel bilgiler Numara Bolimleri segenedi ile
kaydedilir.

Kayit Numaralama Sablonlarinda Karakter Sayisi Limiti Belirleme
Bu 06zelligin kullaniimasi durumunda Kayit numaralama sablonlarindaki karakter sayisi, modiil yapisina bagl
olarak sinirlandirilir.

Ornegin muhasebe fisleri icin numara bdliimlerinde yer alan uzunluk maksimum 32 iken, istenirse 20 olarak
sinirlandirilabilir. Sablon uzunlugu firma tanimlanirken kullanici tarafindan belirlenebilmektedir.
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Kurulus Bilgileri

Ticari islemlerde ve yazismalarda kullanilacak bazi bilgiler Sistem Yonetmeni program bdélimiinde Kurulus
Bilgileri mendisi altinda yer alan segenekler kaydedilir.

Adres Bilgileri

Ulke, sehir ve posta kodu bilgileri Kurulus Bilgileri meniisii altinda yer alan Adres bilgileri secenegi ile
kaydedilir. Adres Bilgileri;

o Ulkeler
o Iller

o Ilceler

e Semtler

e Posta Kodlari
sirasiyla kaydedilir.

Ulkeler: Ulke tanimlarinin kaydedildigi secenektir. Ekle secenegi ile acilan pencereden Ulke kodu ve adi ilgili
alanlardan kaydedilir.

Iller: Adres bilgileri listesinde secilen (ilkeye ait illerin kaydedildigi secenektir.

Ilceler : Adres bilgileri listesinde segilen ile ait ilcenin kaydedildigi segenektir.

Semtler : Adres bilgileri listesinde segilen ilceye ait semtlerin kaydedildigi segenektir.

Posta Kodlari: Posta kodlarinin kaydedildigi segenektir.

Eyaletler/Bolgeler : Ulkelere ait Eyalet ve bdlge isimleri, Adres tanimlari listesinde Eyaletler/Bélgeler

secenedi ile kaydedilir.

Banka Kodlar
Banka kodlarinin (lke secilerek kaydedildigi segenektir. Banka kodlari Sistem Y&netmeni program bélimiinde

Kurulus Bilgileri meniisi altinda yer alir.

Banka kodlarini kaydetmek igin dnce ilgili {ilke secilir daha sonra Ekle segenegi kullanilir. Agllan pencereden
banka kodu ve adi girilerek kaydedilir.

Vergi Daireleri

Vergi dairelerini kaydedildigi secenektir. Sistem Y&netmeni program boéliimiinde Kurulus Bilgileri mendisi
altinda yer alir.
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Vergi dairesi tanimlamak icin once ilgili Glke ve il secilir. Ekle secenedi ile acllan pencereden vergi dairesi
tanim kodu, adi ve adres bilgileri girilerek kaydedilir.

Fiyat Endeks Tirleri

Fiyat Endeksleri firma bagimsiz olup Sistem Yonetmeni / Kurulus Bilgileri / Fiyat Endeks Tirleri mentsi ile
ulasilan pencerede tanimlanir.

v Fiyat Endeks Tdrleri

Tamm ' fﬁr

. DIE TEFE
\DE Tiiketici Fiyat Endeksi DiE TUFE
{ITO Ucretliler Geginme Endeksi Mo UsE

TarG bilgisi, ilgili endeksin “veri aktarimi” vasitasiyla internetten aktarilan bilgilerine ulasma esnasinda
yararlanilacak bir bilgidir. 6nceden tanimi tiirler arasindan segim yapilabilir. Tirler;

DIE TEFE
DIE TUFE
iTo
Diger

El A

alternatiflerinden olusur.

Fiyat endeks tiirleri segildiginde sistemde dndeder olarak tanimh tiirler listelenir. Farkli indeksler ayni tiirQ
kullanabilir.
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Fiyat Endekslerinin Olusturulmasi

Sistemde tanimli fiyat endeksleri icin yillara ve aylara gore deder girisi/aktarimi yapilabilmesini saglayan Fiyat
Endeksleri segenedi Sistem Yonetmeni / Kurulus Bilgileri / Fiyat Endeksleri meniisi altinda yer alir.

v Fiyat Endeksleri

il Ocak Subat Mart Hisan Mays Haziran -
2011 b 0,01877 0,01899 0,01883 0,01879 0,018569 0,0184 =
1971 0,02034 0,02074 0,02081 0,02109 0,02139 0,021246
1972 0,02453 0,02533 0,02524 0,02526 0,02555 0,0257
1973 0,0277 0,02905 0,02923 0,02954 0,02934 0,03008
1974 0,03647 0,0375 0,03934 0,04047 0,041562 0,04023
1975 0,04401 0,045 0,04545 0,04552 0,04432 0,04408
1976 0,0479 0,04594 0,04949 0,05111 0,05243 0,05291
1977 0,0572 0,05773 0,05829 0,06041 0,06117 0,06133

-
1 R A nanco P — P — A Anann A —
4 | [
B | DIE Toptan Esya Fiyat Endeksi v Kaydet i

Her endeks icin ayri ulasilabilen sayfalarda veri girisi/aktarimi yapilir.

Endeks tiiriine gore veri girisinin saglanabilmesi icin ilgili endeks segilmelidir. Sistem Yonetmenine her giriste
sistem, endeks tirleri ve dederleri tablolarinin olusturulup olusturulmadigini kontrol eder, olusturulmamissa
internetten veri aktarimi vasitasiyla bir dosyaya aktarilmis olan endeks degerleri icin kayit olusturulur.
Kullanicr ilgili kayitlar Ustiinde istedigi dedisiklikleri yapabilecegi gibi, “mavi daire” icinde gosterilmis olan
“giincelleme” diigmesi ile veri aktarim dosyasina sonradan aktariimis endeks dederlerinin programa
aktarilmasini saglayabilir.

Pencereler arasi gegcislerde ilgili pencerede yapilan degisikligin kaydedilip kaydedilmeyecedi kullaniclya
sorulur, kullanici onay verirse degisiklikler veritabanina yazilir, aksi takdirde silinir.

Endeks Secimi

Sistem Ydnetmeninde tanimlanmis ve dederleri belirlenmis endekslerden hangisinin enflasyon muhasebesi
islemlerinde kullanilacagi Ticari Sistem Yonetimi/Genel Muhasebe Parametreleri altindan ulasilan “Enflasyon
Muhasebesinde Kullanilacak Endeks” parametresi yardimiyla belirtilir. Parametre dederi, sistemde tanimli
endekslerden biri secilerek yapilir.
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GTIP Kodlari

Ithalat ve ihracat islemlerinde kullanilacak GTIP (Gumrik Tarife Istatistik Pozisyonlarinin kaydedildigi
secenektir. Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri secenegi altinda yer alir.

:="]J Veri Aktar diigmesi tiklanarak GTIP kodlar indirilir.

Tasima Tipleri

Tagima tiplerinin tanimlandigi segenektir. Sistem Y&netmeni program bélimiinde Kurulus Bilgileri segenegi
altinda yer alir.

Tasima islemlerinin ne sekilde yapilacadi belirli tip tanimlan yapilarak kaydedilir. Yeni tanim icin Tasima
Sekilleri listesinde Ekle segenedi kullanilir. Tagima tipleri kod ve agiklama verilerek kaydedilir.

Tasima tiplerine kart ve fislerden ulasilarak secim yapilir. Tasima tipleri ayrica raporlarda filtre olarak da
kullanilir.
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Ticari Islem Gruplan

Ticari islem gruplarinin kaydedildigi secenektir. Ticari islem gruplar, ticari sistemde yapilan islemlerin
muhasebelestiriimesinde ve raporlamada kolaylik saplamak amaciyla kullanilir.

Ticari islem grubu kod ve acgiklama bilgileri verilerek kaydedilir. Ticari islem grubuna uygulanacak vergiler
tanim ekranin alt boliimiinde yer alan seceneklerle belirlenir. Bu alanda;

e KDV Uygulanmayacak

e EK Vergi Uygulanmayacak

o Istisna Ek Vergi Uygulanacak

e AB KDV Mevzuati Uygulanacak

e KDV Yansitma Uygulanacak

e Tevkifat Uygulanmayacak

e Bag-Kur'dan Muaf

e Kdv Indirimden Once Hesaplanacak

secenekleri yer almaktadir. Ticari islem grubuna ait islemlere KDV ve ek vergi uygulanmayacaksa bu
seceneklerinin yaninda yer alan kutucugun isaretlenmesi gerekir. Bu durumda bu ticari gruba ait fis ve
faturalarda KDV ve Ek Vergi (OTV) hesaplanmayacaktir.

Ticari islem grubu icin KDV uygulanmayacaksa KDV uygulanmayacak segenedinin isaretlenmesi gerekir. Bu
durumda bu ticari islem grubu altinda yer alan cari hesaplara ve malzemelere ait islemlerde KDV
uygulanmayacaktir.

Ticari islem grubu igin istisna ek vergi uygulamasi s6z konusu ise Istisna Ek Vergi Uygulanacak secenegi
isaretlenir. Bu secenegin gecerli olmasi icin Ek Vergi Uygulanmayacak secenedinin isaretlenmemesi gerekir.

Ticari islem gruplari program bdélimlerinde kart ve islemlerde kullanilir. Malzemeler misteri tedarikgilere gore
izlenebildigi gibi Ticari islem gruplarina gore de izlenir ve raporlanir. Malzemenin ne sekilde izlenecegi
malzeme kartinda musteri/tedarikgi bilgileri sayfasinda belirtilir.
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E-Posta Ayarlan

Kullanicinin e-posta ayarlarini kaydetmek igin kullanilir. E-Posta Sunucusu alaninda, kullanilacak olan sunucu
belirlenir. Programda, MS Outlook programindan bagimsiz olarak SMTP ile e-posta gonderimi mimkindir.
SMTP kullanimindaki avantaj, makinede MS Outlook yiiklii olmasa da ya da var olan Outlook programi agik
olmadiginda, dogrudan SMTP sunucusuna baglaniimasidir. E-Posta sunucusu SMTP olarak belirlendidinde,
sunucu adresi ilgili alandan kaydedilir. Kullaniclya ait e-posta adresi, kullanici adi (e-posta) ve sifre (e-posta)
gibi gerekli bilgiler girildikten sonra, program icerisindeki formlar ve raporlar SMTP ile veya diger sunucularla
msterilere génderilebilir.

v E-Posta Ayarlan

E-Posta Sunucusu

{(¥) Microsoft Outlook
(") Lotus Notes

CysMTP

E-Posta Sunucusu (SMTP)

Sunucu Adresi

Sunucuy Portu
25

E-Posta Hesaln (SMTP)
E-Posta Adresi

Kullarua Adi

Sifre

Yazgeg
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Tanimh Alanlar

Programda, tanimli standart alanlar disinda kullanici tarafindan yeni alan tanimlanabilir ve bu alanlara bilgi
girisi kontrolii yapilabilir. Alan tanimlamak icin Sistem Isletmeni program béliimiinde Kurulus Bilgileri altinda
yer alan Tanimh Alanlar secenegi kullanilir. Alan tanimlari;

e Malzeme

e Cari hesap

e Muhasebe Hesaplari
e Seri/Lot Tanimlari

e Fatura
e Muhasebe figleri
e Siparigler

e Malzeme figleri
o Irsaliyeler

igin yapilabilir. Bu tanimlara ilgili kart ve fislerde F9/sag fare diigmesi mendiisiinde yer alan Taniml Alanlar
segenedi ile ulasilir ve gerekli bilgiler kaydedilir.

v Tanimli &lanlar

Firma Aciklama Tiir Alan

S
A
=
i
4
m | »

Kullaralmiyar. ..
Metin

Listeden Secim
Tarih

Kullzrulmyar. ..

Kullarilmiyar. ..
Kullzrulmyar. .. ﬂ

L= B SN R = LY - B S L B N R

Kaydet Vazgec

Kullanici tanimli alanlar alan tipi belirtilerek kaydedilir. Taniml alanlar;

e Metin

e Sayisal

e Listeden Secim
e Tarih

turlerinden birisi secilerek kaydedilir. Listeden secim tipindeki alanlarda yer alacak tanimlar “...” simgesi
tiklandiginda acilan pencereden kaydedilir. Alanlarin tip secilerek tanimlanmasi farkl tiplerdeki verilerin
kaydedilmesini ve raporlanmasini saglar. Kullanici tarafindan tanimlanacak bu alanlar rapor tasarimlarinda
standart alanlar listelerinde de yer alir ve kullanilir.

Metin tanimh alan rapora eklenmek istendidinde 7ammii Alanlar (Metin deger) standart alan igerigi segilip,
sistem isletmeninde gegen Taniml Alan numarasi girilir.
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Sayisal tanimli alan rapora eklenmek istendiginde 7armimii Alaniar (Sayisal deger) standart alan igerigi segilip,
Sistem isletmeninde gegen Tanimli Alan humarasi girilir.

Listeden secim tiriinde alanin satir numarasini eklemek igin sayisal taniml alan, Satir Tanimi'ni eklemek igin
metin tanimh alan segenekleri kullanilir.

Tanimlanan alana bilgi giriimeden kart ya da faturanin kaydedilmesi istenmiyorsa veri girisi kontroli de
saglanabilir. Bunun igin Kurulus Islemleri altinda yer alan zorunlu alanlar secenegi kullanilir.

Zorunlu Alanlar

Kart ve fig girislerinde mutlaka bilgi girilmesi istenen alanlari belirlemek ve bu alanlara bilgi girilmeden kart ya
da figlerin kaydedilmesini dnlemek mimkindir. Bunun igin Sistem Y®netmeni program bélimiinde Kurulus
Bilgileri altinda yer alan Zorunlu Alanlar segenedi kullanilir.

v Zorunlu Alanlar

No. Adi Firma Aciklama Zorunlu En Az En Cok  DegerT... ﬂ
101 : O Hepsi =
102 | Ozel Kodu O Hepsi
103 Yetki Kodu O Hepsi
104 Grup Kodu O Hepsi
105 Oretid Kodu O Hepsi
106 Odeme Seki O Hepsi
107 Ek Vergi Kodu O Hepsi
1NR |F Mafiaa Kndi i Hanci ﬂ
kaydet Vazgec

Zorunlu alanlar cari hesap karti ve fatura igin belirlenir. Zorunlu alanlar listesinde programda tanimli standart
alanlar ile kullanici tarafindan tanimlanmig alanlar yer alir. Bilgi girilmesi zorunlu olacak alanlar isaretlenir.
Isaretlenen alanlar fatura ve cari hesap karti kaydedilirken bos birakilamaz.

Zorunlu alanlar icin, bilgi girislerinde (tutarsal olmayan alanlar icin) karakter sayisi kontrolii ve karakter deger
turd kontrolli yapmak miimkiindir. Bu kontroller igin zorunlu alanlar penceresindeki “En Az”, “"En Gok” ve
Deger Tiirii alanlari kullanilir.

Zorunlu alanlara bilgi girisinde istenilen karakter sayisi siniri “En Az"” ve “En Cok” alanlarinda belirtilir. Girilen
bilginin hangi tiirde olacagi Deger Tiirii alaninda belirlenir. Bu alan, “Hepsi”, “Sadece Say1” ve “Sadece
Metin” seceneklerini igerir.

Hepsi seciminde, zorunlu alana her tiirlii karakter tipi girilebilir.

Sadece Sayi segiminde, zorunlu alana metin dederi iceren bir bilgi girildiginde program kullaniciy “.............
alani bilgisi sadece sayisal deder icerebilir” mesaji ile uyarir.

Sadece Metin segiminde, zorunlu alana sayi dederi iceren bir bilgi girildijinde program kullaniciyr “.............
alani bilgisi sadece metin deder icerebilir” mesaji ile uyarir.
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Zorunlu alanlara deger girisinde karakter sayisinin “En Az” ve “En Cok” alanlarinda belirtilen siniri agmasi
veya belirtilen sinirin altinda kalmasi durumunda program kullaniciyr “.............. alani bilgisi gerekli uzunlukta
degildir. (En Az: X — En Cok: X)” mesaiji ile uyarir.
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